
Die Firma kennen lernen – dein Bewerbungsschreiben 
vorbereiten

GS Niendorf, Berufsorientierung, Zn 2007

Wichtig zu wissen…
Für eine erfolgreiche Bewerbung, zum Beispiel für ein Betriebspraktikum oder einen 
Ausbildungsplatz; ist es sinnvoll, sich näher über den Betrieb zu informieren. Denn für die 
Firma möchte klar haben, ob du dich mit ihr als zukünftigem Arbeitsplatz schon vorher 
beschäftigt hast und mit deinem Schreiben zeigst, dass du zu ihr „passt“!

Name des Betriebes
Mögliche Fragen Antwort
1. Zu welcher Branche gehört der 

Betrieb?
2. Webseite des Betriebes?
3. In welchen Berufen bildet der 

Betrieb aus?
4. Wird man als Azubi 

weiterbeschäftigt?
5. Bietet der Betrieb 

Praktikumsplatz für 
SchülerInnen an?

6. In welchen Berufen?
7. Welche Anforderungen 

werden an Praktikanten
gestellt?

8. Welcher Beruf interessiert 
mich persönlich?

9. Welche Voraussetzungen muss 
man für eine erfolgreiche 
Bewerbung erfüllen?

10. Findet man auf der Webseite 
Informationen darüber, was 
dem Betrieb besonders wichtig 
für seine (zukünftigen) 
Beschäftigten ist?

11. Welche Produkte stellt der 
Betrieb her?

12. Welche Dienstleistungen bietet 
der Betrieb an?

13. Wie viele Beschäftigte/ Azubis 
hat der Betrieb?

14. Welche deiner Interessen und 
Fähigkeiten passen deiner 
Meinung nach zu dem 
Angebot der Firma!

Deine eigenen Fragen…

Überlege dir jetzt genau, welche dieser Informationen für deine Bewerbung nützlich sind und 
versuche sie in dein Bewerbungsanschreiben einfließen zu lassen. 
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